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¢POR QUE ES IMPORTANTE QUE USTED LEA ESTE MANUAL?

Este manual tiene el fin de orientar al Expositor para que su participacion en la version XXVI
de la Feria Internacional Expopartes 2021, sea todo un éxito.

A continuacién, se detallan todos los aspectos relativos a la organizacion y desarrollo del

evento, con lo cual usted encontrara la mejor manera de optimizar su participacion.

Si desea despejar dudas adicionales, consulte nuestro sitio web: www.expopartes.co o

comuniquese con la direccién del evento al email: comercialexpopartes@asopartes.com,

comercial2expopartes@asopartes.com



http://www.expopartes.co/
mailto:comercialexpopartes@asopartes.com
mailto:comercial2expopartes@asopartes.com

1. EQUIPO ORGANIZADOR

El siguiente es el equipo que estara disponible para apoyarlo, tanto en las oficinas de la
organizacién, como en el recinto ferial a partir del 7 de Noviembre de 2021

CARLOS ANDRES PINEDA

Presidente Asopartes

CLAUDIA GARCIA VASQUEZ

Directora de la Feria

MELISSA ANDREA MUNOZ

Coordinadora Comercial de la feria

YISELA SOLANO

Coordinadora Operativa

ALEJANDRA PORTILLA

Servicio al Expositor

Direccion: Calle 55 # 37 A — 14 Barrio Nicolas de Federman
Teléfono: (57 1) 3150506 / 4148688 / 5714502

E — mail: expopartes@asopartes.com asistenteferia@asopartes.com
servicioalexpositor@asopartes.com

Bogotéa D.C — Colombia

www.expopartes.com



mailto:expopartes@asopartes.com
mailto:asistenteferia@asopartes.com
http://www.expopartes.com/

2. PLANO

PARQUEADERO

PR VEROE
% el

3. AGENDA DEL EXPOSITOR

ACTIVIDAD

FECHA

Reunién de expositores

6 de octubre de 2021

Fecha limite para el pago total del area contratada.

30 de septiembre de 2021

Fecha limite para entrega del formulario Catalogo de
expositores

15 de octubre de 2021

Solicitud de acreditaciones

22 de octubre de 2021

Montaje oficial de stands.

7 de Noviembre 8:30 am a 5:00 pm
8 de Noviembre 8:30 am a 5:00 pm
9 de Noviembre 8:00 am a 5:00 pm

Acto Inaugural

10 de Noviembre
10:00 am.

Ingreso Expositores y personal de servicios

10, 11 y 12 de Noviembre de 2021
9:00 am a 8:00 pm.

Ingreso de Visitantes

10, 11 y 12 de Noviembre de 2021
10:00 am a 8:00 pm.

Desmontaje de stand

13 de Noviembre de 2021 de 8:00 am a
01:00 pm




» De cualquier manera, el expositor no podréd solicitar las credenciales ni tomar
posesion de su stand sin la presentacion del recibo que certifique la cancelacién del
contrato de arrendamiento

» Es importante su colaboracion para cumplir con el compromiso de que su stand esté
listo antes de la hora sefalada de lo contrario se generara una multa del 5% sobre
el valor de su érea.

» El stand siempre debe estar bajo la responsabilidad del expositor. Corferias y la
organizacién de la feria no se hacen responsables de robos o hurtos que ocurran
cuando los expositores han dejado solo su stand o lo han descuidado, en las horas
de atencidn a los visitantes, asi como en los de montajes y desmontaje de stands,
se debe tener en cuenta que la seguridad de su area es su responsabilidad en el

momento que usted la recibe su stand oficialmente.

4. HORARIOS
A. EXPOSITORES

No se permitira el ingreso anticipado al recinto ferial, para el inicio de labores de montaje

sin excepcién alguna.
Montaje de stands

Domingo 7 de Noviembre y lunes 8 de Noviembre de 2021 de 8:30 am a 5:00 pm y martes
9 de Noviembre de 8:00 am a 5:00 p.m.

Desmontaje de stand
Sabado 13 de Noviembre de 2021 de 8:00 am a 1:00 pm.
Ingreso de Expositores
Noviembre 10 al 12 de 2021 de 10:00 am a 8:00 pm
B. VISITANTES
Ingreso al recinto ferial

Noviembre 10 al 12 de Noviembre de 2021 de 10:00 am a 7:00 pm



C. BOLETERIA DE TAQUILLA:
Valor $15.000
5. INGRESO Y SALIDA DE MERCANCIA

CORFERIAS es una Zona Franca Permanente Especial, es decir las mercancias de
procedencia extranjera que ingresen al recinto lo hacen bajo un régimen suspensivo en el
pago de tributos aduaneros. Las mercancias a las cuales les aplica este beneficio

corresponden a:

- Bienes destinados a la exhibicion.

- Muestras sin valor comercial.

- Impresos, catalogos y demas material publicitario.

- Materiales destinados a la decoracion, mantenimiento y dotacion de los pabellones,

alimentos y bebidas.

Toda mercancia que ingrese o salga de CORFERIAS, sin excepcién debera ser registrada
previamente en el formulario de ingreso de mercancias de CORFERIAS. Este sera exigido
por los controladores de acceso al momento de entrada y salida de mercancia del recinto
ferial. Los formularios de Movimiento de mercancias para el ingreso al evento son de
caracter obligatorio, no tienen costo, tenga en cuenta que no solo la mercancia de productos
debe estar relacionada en este formulario, al igual se debe hacer con los materiales para
su stand, merchandising, licor u otros elementos como comida en caso de que se realice

alguna actividad social en su stand.

Para mayor claridad, creamos el paso a paso para diligenciar el formulario de ingreso de

mercancia “‘Nacional y Nacionalizada”. Lo invitamos a realizar este procedimiento antes del

24 de octubre, con el fin de poder brindarle soporte técnico en caso de ser necesario.
A continuacion, se relaciona el proceso para el diligenciamiento del Formulario:

> Ir ala pagina www.corferias.com

» Ingresar a Ferias y Eventos


http://www.corferias.com/

Corporacion de Ferias y Exposiciones S.A.
Usuario Operador de Zona Franca
Beneficio e interés colectivo

)
:— 1. Ingrese a la url:

B httpsy//extranet.corferias.com |

2. Ingrese el E-mail y  [ELY| Vevario
— .
= Clave
' " Ingresar »
L

AT il



NOTA: Al momento de ingresar por primer vez el sistema mostrara el calendario de las
ferias, en |a cual debemos seleccionar el nombre de Ia Feria que somos expositores.

Ya una vez seleccionada la feria, |la segunda vez que ingresamos al sistema por defecto el
sistema nos posiciona en ella.

CRFTT Y

Descripcion

Durante 25 versiones, Asopartes ha
deserrollado una de las ferias mas
IMportanteas y repe rtativas del
s=ctor en Latino ameérica,
reconocida a nivel nacional e
internacionsl, Nuestro evento contd
pera..

Del 10 noviembre al 12
noviembre 2021

www.expopartes.co
Corferias Bogota

{ Camilo
| Fonnagra

# Inciy

[ Particyaciin

Comerio Extaser

4 Bokeriaen Lnea

| Paficn
@ Ingreso de Mercancia

A eoningatide enconivara regiskada la informacid

Emplada en nuestra platainma de b mencasea nresada en 3 zons Fanea

6. Clic en “Comercio

7. Clic en “Crear




Ingresa de Mercancia - Nuevo Formulario

03-INGRESO DE MERCANCIA NACIONAL

8. Tipo de Formulario

+ Formulario mercancia nacional:
Es la mercancia de produccién nacional (Colombia); Este formulario no requiere
soportes, elementos de montaje.

+ Formulario de mercancia nacionalizada:
Ampara la mercancia en libre disposicion bien sea a través de un importador o un

distribuidor, pero su naturaleza es de produccién extranjera. Debera adjuntar

PG e TIPOT LEGor) el

Informacion Cabecera ()

Cédigos de Operacion

(331~

INGRE SO DE MERCANCIAS NACIONALES O EN LIBRE DISPOSICION NECESARIAS

Operacién PARA LA CELEBRACION DEL EVENTO EN EL RECINTO FERIAL

1. FORMULARIO DE MOVIMIENTO DE MERCANCIAS INGRE SO
Soportes 2. FACTURA COMERCIAL

3. DECLARACION DE IMPORTACION, Si A ELLA HUBIERE LUGAR
Zona Franca [EXPOPARTES ~| £OCha 48 iInareso  57,56:2021 Tipo Solicitante | EXPOSITOR _~ |
Nivel 1 Expositor EXPOPARTES NIT 9999999999.9
Pabellon 11-23 Stand 999 Moneda [PESOS ~]
Pieza 10

Observaciones: No olvide

9. Zona franca: no diligenciar
10. Expositor : Nombre de la empresa que registra en el contrato.

11. NIT

12. Pabellén

13. Nivel

Numero de stand asignado




Ingreso de Mescancia - Nuevo ftem

Informacidn del cuerpo:
Relacionar las mercancias que ingresan
detallando cantidad, descripcidn y wvalor

nformacion del cuerpo

18. Clic en “Adicionar Item” ] f_‘\

T CANTIDAD DESCRFCION Walor nitaria
Ciadigon de Operacian [331 ~|
Oparacién INGRESO DE MERCANCIAS NACIONALES O EN LIBRE DISPOSICION NECESARIAS
Sl PARA LA CELEBRACICON DEL EVENTO EN EL RECINTO FERIAL
1. FORMULARIO DE MOVIMIENTO DE MERCANCIAS INGRESO
Soportes 2, FACTURA COMERCIAL

3 DECLARACION DE IMPORTACION, S1A CLLA HUBIERE LUGAR

Fomna Franca VITRINA TURI = | Fochadeinarese  g3462024 Tigs Solicitanta EXPOSITOR  ~ |
Mival 1 Expositas VITRINA TURISTI  MIT HOH999998 9
Pabelliéan 1.3 Stand 299 Moneda PESDS -
Pimzn 10

Obhservaciones: No olvide guardar cualguier cambio efecmado.

= [Actualizar] [Aprobacidn| [Rechars) [Nusve Formulario)
—

Informacion del cuerpo

| Iltem CANTIDAD  DESCRIPCION Valor Unitario
11 10.0 MESAS DE PLASTICO RIMAX 100000.0 ra
1 2 40.0 SILLAS DE PLASTICO RIMAX 20000.0 r
] 3 10 TELEVISOR MARCA SAMSUNG DE 65 PULGADAS 2500000.0 ra
o4 50 CAJAS CON PUBLICIDAD | FOLLETOS) 100000.0 r

L_

Cuando relacione la mercancia es importante que se maneje por articulos y no al detalle de la referencia.

En este formulario se deben relacionar tanto la mercancia nacional como los elementos de montaje y exhibicidn.




|I'IIDIII'|'|II'
‘Comparacidn ge Ferian y Expesiciones 54|

Tekal 1 hoja de pagsl Umaaria Operackar e Tosa Franca - Codiga: M3 'i
Cancelar FORMULARIO DE MOVIMIENTD DE MERCANCIA “‘E.
HCRESD DE NERCARCIA MACIDHAL
Duestin -, ot Professiong | EXFOPKATES 2031
Ca Facha se degerciamerts TSTGTET1 Tiaa de apetaadn ENTHADA Fecha da aprobacion 1GBR0
- [Tana Fraa EXPOPAATES 2007 |Fochade Ingiess Goachad Aiy 16 0001 | Toa Sokcdante EaaionRe |
Este es el formulario, lo i !
q . =T Expoter Sarama s T
genera el sistema es
. Pabeba b Waneda PES0S
validado y aprobado por = e
Comercio Exterior. Detabe d  mevencs
e | Canodea Destripeasn Waled Usnano
1 [T PREEDES FET
Es importante verificar su T [ W
» aprobacién antes de il IR i M
[] [T SLLAS METALICAS 540 00004
trasladar su mercancia a —_— —
Corferias, ya que todo el Fonenaes
proceso DEBE HACERSE
WFOETANTE:

~Ditbe peireger una copia impresa de fsis formmbrio,

DECLARD BAID GAAVEDAD D€ JURAMENTO QUE LA INFORMACKSH ACHE SUMNISTRADA ES VERIDICA ¥ ME HAGO
RESPOMEABLE ANTE LA AUTCRIDAT COMPETERTE POR CLUALCUIER INCOR SIS TERCIAPRESENTADA O DETALLADA.

Fyrmw SARWTH AOORIGULT Tednts e odvas Fobps Frkapies I
B B T
Carporaciin de Ferias y Exposicionts 8.4, |
Uiisaria Dperason & 26na Frascs - Cidigo: $4 l‘a
*
FORMULARI> DE MOVIMIENTO DE MERCANCIA mg;;.
INGRESE DE MERCANCLS RACIDHALZADA
[ EPOPARTES 20E1 7 RECUERDE QUE DEBE
oo Frere EPOPLATES 2T P DOCUMENTOS SOPORTES,
[CREE Faben & TPl 1
Eard 557 =3 Frezas. 1
Ditabe o 1 Mercancia
Tem Drcleacion @ |Fecha woion | Cantied [ Mercancias
ASanas

1 SIOEMSUSORTED | 20150800 i WAGILUIE DOBLADORA
B SIOEMSICORTED | 20190808 i ESTEMPALKRA
T TTAEEI0HE | 2016-1018 [ WADILNA DE COSER 9900
1 TTIRGHIITE | 20500 i B
5 SNEMSENEE | 2000 i TROVGIELADORA DE 12 TORELADAE
O SIEMGETIE | JTOELE i FECADORA FA E21
Cbeanacin
WECIRTANTE:
~ Detie amregar ena £opl o pa in e la ficina s
J-ummmwmhuﬂ-umdnmucmw
DECLARD BAID DE QUE LA SUMIRISTRADA E5 Yerkiica Y ME HAGD

A
RESPONSABLE ANTE LA AUTORIDAD COMPETENTE POR CUALGINER INCONSISTENCIA PRESENTADA O

Wmm Aprobaca por Sasie Feaps FsTgues.

N T T

1§ ofeiss®

Furaa nprspre y ceduly



Proceso para el formulario de Mercancia Nacionalizada

1. Se debe enviar una copia de los documentos soportes (Declaracion de Importacion
en caso de ser importador o Factura Comercial en caso de ser distribuidor) a los correos
{Mramirez@corferias.com/ practicantecomex@corferias.com /
hgomez@corferias.com) antes del inicio del montaje la feria o evento.

2. El nimero correspondiente a la Declaracidn de Importacion es:

*5i es Declaracion de importacidn los ultimos 14 digitos del sticker de pago al banco o si
la declaracidn es virtual el nimero que corresponde a la casilla 996.

«5i es Factura Comercial, el No del consecutivo.

3. La fecha es la que registra cada documento en la casilla 132 o la que refleja el sello
del banco como entidad recaudadora, casilla 997.

CRFAT D

Proceso para el formulario de Mercancia Nacionalizada

4. Cantidad se refiere al numero de articulos gque fisicamente ingresan a la
Corporacion teniendo en cuenta no debe exceder la cantidad que muestra la
declaracion en la casilla 77.

5. Descripcion, casilla nimero 91 de la declaracion es importante que aquellas que
terminen con la palabra “CONTINUA AL RESPALDO" se verifigue que efectivamente el
dorso continde con la informacion correspondiente  de no ser asi es importante
confirmar con el agente de aduana para obtener la declaracion completa y definitiva,
la cual debe reposar en su poder.

6. Recuerde que una Declaracion de Importacion sin ndmero de levante no es valida;
por tanto es importante verificar que todas las declaraciones de importacion estén
debidamente diligenciadas en la casilla ndmero 134, de no ser asi , proceder de la
misma forma gue le punto anterior.

CRFATT[HE . Oportuncdades ¥ Progresn



Declaracion de Importacion
S-DIK‘N | Dhesiarmrshe de fom s ae bl Privada 5()0

L2ONS

902013000000000-1

91090010110331

20132637327 198 sticker Banco

SUGERENCIAS

1. Si el usuario y la contrasefia no le permiten acceder a la aplicacion, usted debe verificar
con la coordinacion del Area Comercial correspondiente.

2.Una vez usted haya corregido estos datos y aun asi no puede acceder a la aplicacion,
Comercio Exterior le apoyara verificando la informacion.

3. Recuerde que usted es responsable del Usuario y la Clave asi como de la informacion
idonea y veraz que esta detallando en los formularios, ya que esta es una declaracion
juramentada ante la DIAN.

4. Tenga en cuenta la informacién con la cual debe diligenciar el formulario ya que al
momento de ser aprobado es inmodificable, por lo tanto una vez se encuentre en este
estado, si requiere ingresar mercancia adicional tendra que diligenciar un nuevo
formulario, (nacional y/o nacionalizada).

5. La informacién suministrada debe ser coherente de acuerdo al tipo de mercancia
relacionada en le contrato.

6. No dejar tramitar el formulario en cabeza de la empresa de montaje ya que el expositor,
es el Unico responsable ante la DIAN. Os



SUGERENCIAS

7. Recuerde que usted puede adicionar, o modificar items en el formulario hasta
tanto el mismo no este aprobado pero en ningun caso debe eliminar la informacion
anteriormente consignada.

8. Recuerde que para poder ingresar debe tener sus documentos al dia con
Comercio Exterior, (es decir, sus formularios deberan estar aprobados en la
plataforma).

9. Durante la feria usted recibird el Paz y Salvo.

10. De nuevo tenga en cuenta que para ingresar mercancias, material de montaje
etc., a la Feria, debera presentar el # del formulario en la porteria.

INGRESO DE MUESTRAS SIN VALOR COMERCIAL

Tenga en cuenta que si usted requiere ingresar alimentos y bebidas desde el
territorio aduanero nacional (TAN) hacia la zona franca, este material debe estar
detallado en el formulario de movimiento de mercancias correspondiente y
cumplir con todos los protocolos y lineamientos expuestos en cada Feria por la
Secretaria de Salud, en el caso de ingreso de licores estos, deben estar
debidamente estampillados por el departamento de rentas.

Las muestras sin valor comercial que cuentan con registro sanitario, permiso
sanitario o notificacion sanitaria (cosméticos, alimentos, equipos médicos, bebidas)
podran ingresar, exclusivamente para su uso, consumo y distribucidon gratuita
durante el evento dentro del recinto ferial, por ende no se constituye como una
importacion, tal y como lo establece el articulo 477 del Decreto 1165 de 2019; el
respaldo en todo caso es tener en sus documentos el certificado de venta libre o
mostrar al momento de una visita de los érganos de control el documento que
acredita su uso.

Cualquier inquietud con respecto al area de comercio exterior de Corferias, puede
comunicarse al teléfono 3810000/30:



DATOS DE CONTACTO AREA DE COMERCIO EXTERIOR CORFERIAS

* MARIA PIEDAD RAMIREZ Ext. 5560 e-mail: mramirez@corferias.com
* HERNANDO GOMEZ Ext. 5561 e-mail: hgomez@corferias.com

* ESTEBAN MENDOZA Ext. 5567 e-mail: practicantecomex@ corferias.com

6. BODEGA DE MERCANCIA Y MATERIALES

La bodega de expositores estara ubicada en el pabellon 5A
Ingreso de mercancias y material de embalaje a la Bodega:
7 de noviembre al 9 de Noviembre de 8:00 am a 5:00 pm
Salida de mercancias y material de embalaje de la Bodega:
10 al 11 de Noviembre de 8:00 am a 6:00 pm

12 de Noviembre de 4:30 pm a 8:00 pm

13 de Noviembre de 8:00 am a 12 m

Para retirar el material de embalaje de la bodega, el expositor debe presentar el formulario

de ingreso de Mercancia de Corferias.

El personal de Expopartes y Corferias no se hace responsable por el material de embalaje
o elementos de decoracién de stands consignados en la bodega, asi como por ningun tipo
de mobiliario, elementos 0 mercancias que permanezcan en bodega o en el recinto ferial

después de que finalice la jornada de desmontaje de stands.



7. POLIZA OBLIGATORIA DE SEGUROS PARA EL STAND Y SUS MERCANCIAS

El expositor debe contar con una péliza que ampare su mercancia contra todos los riesgos
derivados de incendio y/o rayo, explosion, asonada, motin, actos mal intencionados de
terceros y terrorismo, dafios por agua, dafios causados por aeronaves, asi como causados
por vehiculos terrestres, terremoto, temblor, erupcion volcéanica, hurto calificado con

violencia.

De igual forma debe constituir una péliza de responsabilidad civil extracontractual, la cual

debe incluir el amparo de gastos médicos.

Estas pélizas deben estar vigentes desde el primer dia de montaje y durante todo el término
de duracion de la feria incluyendo las fechas en las que se realizara el desmontaje. Para tal

fin, tiene la opcién de tomarlo con la extension de cobertura por parte de su aseguradora.

ASOPARTES y CORFERIAS no seran responsables por el deterioros o pérdidas de los
bienes que el expositor ingrese al recinto ferial durante los dias de montaje y desmontaje ni
durante el desarrollo de la respectiva feria, por lo tanto, el cuidado de dichos bienes seran

responsabilidad exclusiva del expositor.

8. MONTAJE — DESMONTAJE DE STAND

A. MONTAJE

Para iniciar las labores de montaje del stand, el expositor debera estar a paz y salvo por
todo concepto con Expopartes, adicionalmente debe presentar el formulario de ingreso de
Mercancias al guarda de seguridad, en las puertas de acceso a CORFERIAS.

e EIl expositor y/o las empresas de montaje estaran en la obligacion de conocer,
entender y difundir estas normas a todo el personal que directa o indirectamente se
encuentra involucrado en el disefio, montaje, desarrollo y desmontaje de la
exhibicion. Tanto el expositor como las empresas de montaje son responsables de
cualquier situacion o accidente que se presente o derive del incumplimiento de estas
normas durante cualquier etapa del proceso.

e ASOPARTES se reserva el derecho de interrumpir trabajos de montaje, asi como

desmontar o retirar cualquier elemento o stand que vaya en contra de las normas



aqui establecidas, lo cual se har4 con cargo al expositor y sin derecho de
reconocerle suma alguna por cualquier dafio o deterioro que se pudiera ocasionar.
o Aquellos montajes que requieran una altura superior a 2.40 metros 0 que tengan
algun requerimiento técnico especial deberan contar con la aprobacién por parte de
la Jefatura de Montaje. CORFERIAS se reserva el derecho de desmontar cualquier
elemento que no se encuentre aprobado por la Jefatura de Montaje de CORFERIAS.
¢ CORFERIAS no autorizara el acceso a compafiias de montaje que sean recurrentes

en violar las normas y procesos o dificulten la operatividad del recinto ferial.

Disefio y Montaje del Area Arrendada

¢ Antes de iniciar el montaje el expositor debera verificar las condiciones fisicas y las
dimensiones de los espacios a ocupar, con el fin que el disefio del stand se ajuste
a las condiciones establecidas en los planos.

e Todos los elementos utilizados en el montaje deberan ser auto-portantes, puesto
que estd prohibido afectar las edificaciones e instalaciones fisicas del recinto, los
elementos del sistema divisorio, asi como el uso de templetes, anclajes, chazos,

puntillas, etc.

Todos los stands deberan cumplir con la Norma Sismo Resistente 2010 NSR-10,
CORFERIAS no realizara revision o aprobacién de disefios estructurales o del sistema
constructivo del stand, este es responsabilidad del expositor o la empresa de montaje.18
GC-DR -1235

o El expositor o el encargado del montaje, deberéa respetar el perimetro que delimita
el area de exhibicion en planta.

¢ En el montaje del area arrendada esta prohibido el uso de pinturas o pegantes sobre
el sistema divisorio, ya que este no recupera su estado inicial.

e El expositor y/o las empresas de montaje no deberan pintar con sistemas de
aspersion o compresion dentro de los pabellones. En caso que se requiera, deberan
instalar la proteccion necesaria al area de exhibicion y encerrar o aislar el espacio

del stand para no afectar las areas adyacentes.



El sistema divisorio de CORFERIAS cumple una funcién delimitante y no estructural,
por lo tanto, solo se podran colgar elementos como cuadros, afiches etc., con un
peso no mayor a 5 Kg. por cada panel de 1 metro color blanco.

Todo montaje debera prever la utilizacibn de acabados Optimos para todas las
fachadas que puedan ser vistas desde cualquier punto de la exhibicién (culatas).
Para la instalacion de emisores de sonido que pudieran causar molestias o
incomodidad a expositores o visitantes, el expositor o el encargado del montaje,
debera prever sistemas de aislamiento acustico adecuado o volimenes moderados
previamente aprobados por CORFERIAS.

Las presentaciones dentro de las areas de exposicion (shows, desfiles, cocteles,
etc.) requeriran de autorizacion previa por parte de la Direccién Comercial y deberan
ser informadas al Supervisor de Pabellon. Los disefios para este tipo de
presentaciones deberan tener en cuenta las areas de circulacion para el publico
visitante circundantes al stand, sin interferir o usar las circulaciones del pabellén.

El expositor y las empresas de montaje deberan abstenerse de manipular el tapete,
este no se retirara en ningln caso. Se deberan efectuar las previsiones necesarias
para evitar manchas de pintura, perforaciones, cortes o quemaduras a este. En caso
de dafio CORFERIAS realizara el cobro de la reposicién y/o multas por dafios
teniendo en cuenta los rangos para la aplicacion de multas indicados en este
documento.

El expositor y las empresas de montaje deberan prever sistemas de montaje y
utilizaran plataformas o tarimas en caso de aplicar acabados sobre el piso, para no
ocasionar dafios al tapete de los pabellones.

La limpieza o reparacion del tapete sélo podra ser realizada por personal autorizado
por CORFERIAS.

El expositor debera responder por el aseo de los stands tanto en época de montaje
y desmontaje como durante la feria. Si alguna empresa especializada o persona
natural se encarga de estas labores, el expositor debera comunicarlo a la
Coordinacién Operativa.

Se considera basura o escombros a los materiales que se encuentren abandonados
en las areas comunes o fuera del &rea asignada al expositor. CORFERIAS podréa
realizar el levantamiento de materiales, objetos o mercancia que encuentre
abandonados en las areas comunes o de circulacién, sin responsabilidad por su

estado o paradero, y cobrar los gastos que genere esta operacion.



e La capacidad maxima de carga en los entrepisos de concreto es de 400 Kg. / m2.

o El expositor no podra realizar ningun tipo de montaje o dejar elementos que
obstaculicen las salidas de emergencia o pasillos de los pabellones. De presentarse
esta situacion CORFERIAS retirara estos elementos y los devolvera al stand del

expositor.

Montaje - Alturas

e La altura maxima permitida dentro de los pabellones es de 2.40 metros. Si por
motivos del disefio del stand es requerida una altura mayor a la establecida, se
debera separar de los stands colindantes 1 metro y se requerira autorizacion previa
a la Jefatura de Montaje, quien se reservara el derecho de aprobar la solicitud. Es

importante corroborar la altura de los pabellones antes del montaje.

B. DESMONTAJE

Las labores de desmontaje de la mercancia inician a partir de las 8:00 pm del dia 12 de
noviembre, puede retirarlas de CORFERIAS o dejarlas en la bodega de expositores hasta
las 1:00 pm del dia siguiente. En cualquier caso, la salida del pabell6n de exhibicién se
autoriza, presentando al guarda de seguridad del pabelldn, el certificado de PAZ y SALVO
expedido por Expopartes con firma del supervisor de CORFERIAS a cargo del pabellén,
al igual tenga en cuenta que para poderlo obtener usted debe tener primero el paz y salvo

de comercio exterior.
La organizacion no se hace responsable por la mercancia dejada en el STAND.

El expositor recibird el PAZ y SALVO a partir del Viernes 12 de noviembre en las horas de

la mafiana a través de la organizacion de la feria.

Es requisito obligatorio presentar el carnet de EPS y ARL de todas las personas que realicen
labores de montaje y desmontaje a la entrada del recinto ferial. Sin este documento NO se

permitira el ingreso.
9. SERVICIOS ESPECIALES

CORFERIAS ofrece a los expositores de Expopartes la instalacion de servicios de telefonia,
montajes especiales de energia, internet, y mobiliario, entre otros, para la adecuacion de

su area de exhibicion.



Consultar el catalogo de servicios generales de CORFERIAS vy solicitar los productos en el
Centro Unico de Atencion Plus de la Corporaciéon — Piso 1 Hotel Hilton Corferias o a través

de internet en la pagina www.corferias.com, ingresando a la seccion informacién expositor

y posteriormente a servicios generales. Descargue el formulario de servicios, diligéncielo y

siga las instrucciones para realizar el pago correspondiente.

Tenga en cuenta que CORFERIAS tiene hasta 48 horas para procesar su solicitud y

brindarle el servicio requerido.

10. INVITACIONES

Cada empresa expositora recibira invitaciones oficiales de acuerdo al metro cuadrado

contratado, que podrd distribuir entre sus clientes e invitados especiales.

Numero de m2 Numero de Invitaciones
1-15 50
16 - 30 80
31-60 100

61 - En adelante 200

Si su empresa requiere mas invitaciones, estas deben ser autorizadas por la direccion de
la feria.

11. ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS

Los expositores de Expopartes podran adquirir por un valor de $64.100, el bono de
parqueadero en el Centro Unico de Atencion Plus, piso 1 del Hotel Hilton Corferias, vélido
para el ingreso de un (1) vehiculo diario al estacionamiento que sefiale CORFERIAS. EL

bono tendra cubrimiento del 7 al 13 de Noviembre del 2021.


http://www.corferias.com/

12. RESTRICCIONES

Las siguientes actividades NO estan permitidas por la organizacion de EXPOPARTES, con
el fin de garantizar la equidad, la sana competencia y la igualdad de condiciones para todos
los expositores:

e Ingresar menores de edad al evento, desde el dia de montaje hasta el desmontaje
del mismo y durante la Feria es importante lo comunique a sus clientes para no tener
inconvenientes en el momento del acceso a la Feria.

e Se prohibe distribuir 0 exponer propaganda y/o impresos que la organizacion
considere inapropiadas o inconvenientes.

e Se prohibe al expositor distribuir muestras, impresos, propagandas, etc., por fuera
del lugar asignado para su exhibicion.

e Se prohibe hacer demostraciones ruidosas o escandalosas, llevar a cabo
propaganda con altoparlantes o utilizar cualquier tipo de sistemas para atraer la
atencion del publico que incomode a los demas expositores o a los visitantes a la
feria.

e Se prohibe colocar avisos u objetos que sobresalgan de los limites del area de
exhibicion arrendada. Asi como también esté prohibido colocar, pegar, pintar, etc.,
anuncios en sitios distintos a su zona de exhibicion.

e El expositor debe abstenerse de solicitar, instalar o usar, conexiones eléctricas y/o
lineas telefénicas en el area o espacio fisico arrendado, o en cualquier otra area del
recinto ferial, sin la autorizacién previa y escrita de CORFERIAS.

e Abstenerse de almacenar o manipular al interior del recinto ferial, liquidos y/o
materiales inflamables, comburentes, carburantes, combustibles, explosivos,
téxicos (gasolina, ACPM, carbdn, alcoholes, plaguicidas, éteres, detergentes
industriales, butanol, aceites etc.); cilindros con sustancias o fluidos comprimidos
(gas, oxigeno, nitrdgeno, helio, aire etc.). Para el ingreso, almacenamiento,
manipulacién y/o uso de alguno de estos elementos, sera necesario tramitar ante la
oficina de Prevencion del Riesgo de la Unidad Administrativa del Cuerpo Oficial de
Bomberos de Bogota el respectivo concepto técnico y presentarlo ante la Jefatura
de Seguridad de CORFERIAS para su validacion.

e Respetar los niveles maximos permitidos de ruido, de acuerdo con los estandares
indicados en la Resolucion 0627 de 2006 del Ministerio de Ambiente (Norma

nacional de emision de ruido y ruido ambiental) o los que determine CORFERIAS



para ferias puntuales, los cuales se informaran mediante la pagina de la feria

respectiva.

El incumplimiento de esta disposicion permitirh a CORFERIAS la imposicion de
sanciones al expositor, las cuales iran desde dos (2) requerimientos para que se ajuste a
los niveles de ruido permitidos, hasta el cierre del stand, en caso que no atienda los dos (2)
requerimientos realizados previamente por CORFERIAS.

e Se prohibe fumar en espacios cerrados, de acuerdo con la Resolucion 01956 de
2008 del Ministerio de la Proteccion Social, o cualquier norma que la modifique,
reglamente, adicione o derogue.

13. PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

Se deben tener en cuenta todos los protocolos establecidos por Corferias, desde el
inicio del montaje, durante la feria y el desmontaje, para el buen funcionamiento de
Expopartes 2021. Los cuales se pueden consultar en la pagina web de Corferias

www.corferias.com

CONOZCA EL PROTOCOLO DE s .

BIOSEGURIDAD PARA
INGRESAR AL RECINTO FERIAL:

__J - =

Inscripcion Prohibido el Lavado de Paso Uso Distanciamiento |
previa en la ingreso a manos con obligatoriopor | | obligatorio fisico de 2
pagina web personas con | | aguay jabon el punto de de metros
| del evento temperatura durante 40 desinfeccion tapabocas |
| mayora37” | segundos | [

*No olvide llevar su documento de identificacion y afiliacion a EPS y/o ARL*


http://www.corferias.com/

